
 

Circolare n. 07 del 08.09.2023  

       Ai Docenti  

Al DSGA  

Al personale ATA  

Al sito WEB  

 All’Albo  

Oggetto: Piano annuale delle attività 2023/2024  

Si comunica il prospetto del Piano annuale della attività dei docenti a.s. 2023/2024 deliberato dal Collegio 
dei Docenti nella seduta del 07 settembre 2023.  
 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 2023/2024 

 

Inizio delle lezioni                  12 SETTEMBRE 2023 

Termine delle lezioni             07 GIUGNO 2024 

TRIMESTRE                         DAL 12/09/2023 AL 11/12/2023 

PENTAMESTRE                  DAL 12/12/2023 AL 07/06/2024 

 

2023 
Data Ora OO.CC  Argomenti principali 

SETTEMBRE 2023 
Venerdì 01.09 Ore 10.00 

1 h 

Collegio docenti Avvio anno scolastico: nomina collaboratori, 
suddivisione a.s. per valutazioni, individuazione 
aree funzioni strumentali; individuazioni 
commissioni; ammissioni per la terza volta; 
adattamento calendario scolastico. 

     Lunedì  04.09 Ore 8.30 Esami di integrazione  Svolgimento esami orali e relativi scrutini  

Mercoledì  06.09 
 

Ore 09.00- 11.00 
2 h  

Dipartimenti disciplinari  Obiettivi generali delle singole discipline, nuclei 
fondanti e standard minimi comuni per classi 
parallele anche in ordine alla predisposizione di 
prove comuni per la sospensione del giudizio, 
strumenti e azioni per gli accertamenti di inizio anno 
in riferimento ai livelli di conoscenza e di 
padronanza delle discipline: predisposizione test 
d’ingresso, criteri uniformi di valutazione e relative 
griglie, programmazione prove di valutazione per 
classi parallele; condivisione metodologie di lavoro; 
strumenti di verifica; programmazione per BES 



Giovedì 07.09 
 

Ore 9.00 
2,5 h  

Collegio docenti  Prosecuzione programmazione attività a.s. 2023/24: 
nomina referenti, commissioni e figure 
organizzative; assegnazione cattedre; piano delle 
attività; rapporti con le famiglie; progetti; 
individuazione titolari FS; nomina tutor docenti neo 
assunti; organizzazione accoglienza e inizio lezioni. 

  Entro il 20.09.2023 Da definire  
1 h  

Riunione di STAFF allargato  Avvio anno scolastico 2023-2024 

Entro il 30.09 Orario da definire  

1 h  

GLI d’Istituto Avvio anno scolastico; organizzazione del lavoro per i 
Consigli di classe; PEI 

Entro il 30.09 Orario da definire  
2 h  

Dipartimenti di area/indirizzo   Programmazione UDA  

Entro il 30.09 Orario da definire  
2 h  

N.I.V.  Analisi a aggiornamento PTOF 2022-2025 

OTTOBRE 2023 

Dal 02.10 al 06.10 
 
 

Orario da definire  
1 h per classe  

Consigli di Classe Insediamento CDC, Programmazione di classe; 
predisposizione PEI e PDP; predisposizione PFI; 
nomina tutor e coordinatori educazione civica  

Dal 23.10 al 27.10 Orario da definire  
  20 min per alunno/a 

 

GLO Approvazione PEI per l’a.s.2023/2024 

Entro il 31.10.2023 
 

Orario da definire  
2 h  

Collegio docenti Progetti 2023-24 
  Approvazione – Integrazione PTOF           
   

 
Entro fine ottobre 
(in base all’O.M.)  

 Elezione organi 
collegiali annuali  

 

NOVEMBRE  2023 

Dal 06.11 al 10.11 Orario da definire  
1 h per classe 

Consigli di Classe Insediamento consigli di classi alla presenza di 
tutte le componenti, programmazione definitiva 
della classe, viaggi di istruzione, progetti; 
approvazione PEI – PDP; progettazione UDA  

Entro il 30.11 Orario da definire  
 

Docenti Informazione/formazione/Protocolli di sicurezza 

sanitaria  

DICEMBRE  2023 

Dal 12.12 al 15.12 
 

Orario da definire  
45 min per classe  

Scrutini 1 trimestre  Operazioni di scrutinio del I trimestre  

18.12 - 19.12 Orario da definire  
2,5 h  

Colloqui generali Rapporti scuola -Famiglia 

 

 
2024 

 

GENNAIO 2024 

 
*Data da definire 

 
*Orario da definire  
1 h 

 
Collegio docenti 

 
Solo se necessario per eventuali 
progetti e scadenze oggi non 
programmabili  

 

 



Dal 08.01 al 20.01  Sospensione attività 
didattica per recupero 
debiti formativi 

Pausa didattica per recupero carenze 
formative – Attivazione sportello 
didattico 

Terza settimana del 
mese 

Orario da definire  
2 h  

Dipartimenti di 
ambito/settore e 
disciplinari  

Verifica della programmazione  

Entro il 31.01 Orario da definire  
(30 min per classe) 

CDC classi PRIME 
CDC classi QUINTE 
(data da definire in 
base all’O.M. esami 
stato)  

Classi PRIME: Esiti bilancio iniziale 
individuale; condivisione e 
approvazione PFI. 
Classi QUINTE: designazione 
commissari interni; pianificazione 
prove simulate d’esame e INVALSI. 

FEBBRAIO 2024 

Terza settimana del 
mese  

Orario da definire  
20 min per classe. 
 

GLO Monitoraggio intermedio PEI 

MARZO 2024 

Dal 04.03 al 08.03 Orario da definire  
1 h per classe 
 

Consigli di classe  Valutazioni intermedie – esiti interventi post 

scrutinio I trimestre – Verifica programmazione  

14.03 – 15.03 Orario da definire  
2,5 h 

Colloqui generali Rapporti scuola-famiglia 

APRILE 2024 

Terza settimana del 
mese (dal 17.04)  

Orario da definire  
2 h 

 Dipartimenti disciplinari Adozione/conferma libri di testo a.s. 2024/2025 

Verifica programmazione educativa e didattica 

MAGGIO 2024 

Dal 06.05 al 10.05 Orario da definire  
1 h per classe 
 

Consigli di classe  Andamento didattico-disciplinare; proposta nuove 

adozioni libri di testo, situazione alunni con BES, 

documento del 15 maggio per le classi V  

Terza settimana del 
mese (dal 13.05) 

Orario da definire  Esami preliminari candidati 

privatisti (eventuali)  
Esami preliminari privatisti esami di stato  

Terza settimana di 
maggio (entro il 

20.05) 

Orario da definire 
2 h 

Collegio Docenti Adozione nuovi libri di testo a.s. 2024/2025. 

Adempimenti di fine anno scolastico 

GIUGNO 2024 

07.06/08.06 Orario da definire  
1 h per classe  

 Scrutini finali Classi Quinte: scrutini finali classi per ammissione 

esame di Stato   

Dal 10.06 al 13.06 Orario da definire  
1 h per classe 

 Scrutini finali Classi intermedie: scrutini finali  

Terza settimana del 
mese  

Orario da definire  
20 min per classe  

GLO  Verifica finale del PEI  

Dal 17.06 al 28.06  Corsi di recupero  Recupero per alunni con giudizio sospeso  

Entro il 30.06 Orario da definire 
1 h   

GLI  Approvazione PI e chiusura anno scolastico  

 
LUGLIO  2024 

 
 

Dal 01.07 al 13.07 

Orario da definire  Esami giudizio sospeso e scrutini Verifica alunni con sospensione del giudizio  

Orario da definire  Consigli di classe  Scrutini alunni con sospensione del giudizio  

Orario da definire  
1,5 h 

Collegio dei docenti  Chiusura anno scolastico; approvazione 

relazioni FS; approvazione P.I.  



Le date indicate potrebbero subire delle variazioni a causa di eventi non prevedibili.  

Si prevede la possibilità di convocare, in itinere, Collegi dei Docenti e/o riunioni che si rendessero necessarie in 
aggiunta a quanto previsto dal Piano delle Attività, nel pieno rispetto del limite delle 80 ore di attività funzionali 
all’insegnamento previste dalla normativa.  

RIEPILOGO 
 

Collegio Docenti 10 h 
Riunioni per Dipartimenti 8 h 
Colloqui generali 5 h 
Colloqui mensili individuali 
(su prenotazione) 

 
6 h 

Totale 29 h  
Le restanti ore, fino al raggiungimento delle 40 ore annuali previste per le attività collegiali, saranno 
utilizzate per supportare le comunicazioni e i rapporti con le famiglie attraverso l’utilizzo del registro 
Elettronico e per le attività formative relative ai protocolli di sicurezza 

  

CONSIGLI DI CLASSE Massimo 40 ore, escluse quelle relative agli 
scrutini. Le ore fino al raggiungimento del limite 
massimo delle 40 ore annuali previste dal CCNL 
saranno utilizzate per i Consigli di classe 
straordinari e per i GLO   

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dr.ssa Giuseppina Tartaglione 

Firma digitale  
 

 
              


