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Circolare n. 56 del 11.10.2023

Al personale Docente
Alle Famiglie

Alle Studentesse e agli Studenti
Al personale ATA

Al Registro Elettronico

Al Sito WEB

Oggetto: Ingressi in ritardo e uscite anticipate degli alunni — Regolamento d’Istituto

Con la presente circolare si richiamano le indicazioni presenti all’interno del Regolamento d’Istituto
vigente in merito alla gestione degli ingressi in ritardo e delle uscite anticipate degli alunni, eventi
che devono essere considerati eccezionali.

Si riportano, di seguito, gli articoli del Regolamento d’Istituto.
Art. 24 - Entrate saltuarie in ritardo

L’ingresso in aula dopo le ore 8:40 avverra solo all’inizio della 2* ora per non disturbare il regolare
svolgimento delle lezioni. Per i ritardi non dovuti a mezzi di trasporto, 1’ingresso dovra essere
autorizzato dal D.S. o da un Suo Delegato, mediante un cartellino, che verra consegnato al docente,
che avra cura di registrare il ritardo sul registro elettronico.

In assenza del D.S. o di un suo delegato, I’ingresso in aula potra essere autorizzato dal docente
presente in classe, salvo poi darne comunicazione agli uffici di Presidenza.

Non sono consentiti piu di 4 ritardi nel trimestre e 6 nel pentamestre, dovuti a cause imputabili allo
studente o per 1 quali sia richiesta comunque giustificazione.

In caso di ritardi superiori a quelli consentiti, saranno assunti i seguenti provvedimenti:

a) Studente minorenne: il docente coordinatore della classe dara comunicazione del superamento
del numero dei ritardi alla famiglia, sollecitando la collaborazione e assumendo 1 provvedimenti del
caso;

b) Studente maggiorenne: il docente coordinatore della classe dara comunicazione del superamento
del numero dei ritardi al Consiglio di classe, che assumera i provvedimenti del caso.




In caso di mancata giustificazione del ritardo per tre volte consecutive, il docente — di norma quello
della prima ora — annotera la mancanza sul Registro elettronico. Alla quarta giustificazione mancata,
il Docente coordinatore della classe dara comunicazione del superamento del numero dei ritardi
consentiti agli uffici di Presidenza.

L’entrata in ritardo, dopo 1’inizio della 2* ora, potra essere autorizzata dal D.S. o un suo delegato
solo per gravi e documentati motivi, in caso contrario, gli studenti non saranno ammessi in aula e

verranno avvisati i genitori, che potranno presentarsi a Scuola personalmente e assumere la
responsabilita dell’uscita del figlio con annotazione sul registro di classe.

In assenza del D.S. o di un suo delegato, 1’ingresso in aula potra essere autorizzato dal Docente
presente in classe.

Art. 25 - Uscite saltuarie in anticipo

In linea di massima non ¢ consentito agli studenti uscire in anticipo rispetto all’orario di lezione se
non per visite mediche o impegni familiari noti in precedenza. Tuttavia, il Dirigente Scolastico o un
suo delegato possono autorizzare I’uscita di uno studente minorenne se uno dei genitori si presenti

personalmente, dichiarando 1’urgenza e la necessita di abbandonare le lezioni. E’ autorizzata [’ uscita
con delega da parte di entrambe i genitori, previamente depositata presso gli uffici della scuola e
accompagnata da copia del documento di identita del delegante e del delegato.

Le uscite anticipate degli studenti maggiorenni possono essere autorizzate dal Dirigente Scolastico
o da un suo delegato, previa richiesta via mail all’indirizzo istituzionale.

In ogni caso, tali Studenti possono usufruire di otto permessi durante 1’anno scolastico e il permesso
non puo essere concesso prima delle ultime due ore.

In assenza del D.S. o di un suo delegato, 1’uscita potra essere autorizzata dal Docente presente in
classe, alle condizioni e con i limiti sopra riportati.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dr.ssa Giuseppina Tartaglione
Firma digitale



