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Circolare n. 353 del 03.06.2024 

Al personale Docente 
 

Al DSGA  
Al sito WEB  

 
 

Oggetto: Compensi per attività aggiuntive personale docente a.s. 2023-2024 
 

In vista della chiusura dell’anno scolastico, si comunicano gli adempimenti conclusivi ai fini dei 

trattamenti retributivi a carico del MOF e del Bilancio/Programma annuale. 

Si invitano i docenti che hanno svolto nel corrente anno scolastico  attività aggiuntive di insegnamento 

e/o funzionali all’insegnamento a rendicontare l’attività svolta utilizzando le schede allegate.  

Le stesse dovranno essere inviate via Scuolanext (da Richieste generiche) entro il 15.06.2024. 

Si precisa che le attività e gli incarichi sono così suddivisi: 
 

1) A carico del FIS (scheda AADFIS) per incarichi di tipo organizzativo (coordinamento 
cdc, referenti, tutor, commissioni, etc).; 

2) A carico del Bilancio/ Programma annuale (scheda AADB) per specifici progetti presenti e 
approvati nel           PTOF. 

 

Si chiede inoltre, entro la stessa data, ai referenti di commissione/ gruppi di lavoro di relazionare 

sull’attività svolta, in base all’allegata scheda B. 
 

Alle schede dovranno essere allegate le rispettive relazioni sul lavoro svolto, che costituiscono 

condizione necessaria per l’accesso alla retribuzione prevista dal MOF o dal Bilancio.  

In particolare: 

- i Docenti con incarico di Funzione strumentale dovranno redigere apposita relazione sulle attività 

svolte e i risultati ottenuti per la valutazione prevista nella seduta dell’ultimo Collegio dei Docenti; 

- i Docenti che hanno svolto attività aggiuntive sono invitati a relazionare sulle stesse, tenendo 

conto delle finalità, dei contenuti e dei risultati; 

- Il docente Orientatore e i docenti Tutor dell’orientamento ai sensi del D.M. 328/2022 dovranno 

presentare relazione particolareggiata sulle attività svolte, precisando il numero degli alunni e le 

classi di appartenenza; 

 

 



- i Docenti che hanno ricevuto incarichi relativi a progetti PTOF, sono invitati a relazionare sulle 

attività svolte e gli obiettivi raggiunti. 

 

N.B. Tutti i documenti inviati dovranno essere in formato PDF e competi di firma digitale o 

autografa in calce. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dr.ssa Giuseppina Tartaglione 

Firma digitale  


