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Circolare n. 11 del 11.09.2024 
 

Al Personale A.T.A. 
Sede 

Al sito WEB  
 
 

OGGETTO: Convocazione incontro per la formulazione di una proposta di piano 
delle attività del personale ATA per l’a.s. 2024/2025. 

 
 

Il personale ATA è convocato presso l’Aula Magna dell’Istituto, il giorno martedì 17 
settembre 2024, secondo il seguente calendario, per uno specifico incontro relativo alla formulazione 
di una proposta di piano delle attività del personale medesimo relativamente al corrente anno 
scolastico. 

L’incontro - espressamente previsto dall’art. 63, comma 1, primo capoverso del CCNL 
Comparto Scuola 2019/2021 - costituisce obbligo di servizio. 
 
Il calendario è il seguente: 

 
- Assistenti Amministrativi  ore 11:15 
  
- Assistenti Tecnici      ore    11:45 

 
- Collaboratori scolastici     ore    12:30 

 
 
Durante l’incontro verranno trattati i seguenti punti all’ordine del giorno: 
 
1. Organizzazione del servizio e delle attività didattiche: criteri generali e adempimenti di inizio anno;  
2. Proposta di piano delle attività del personale ATA a.s. 2024-2025; 
3. Sicurezza sul lavoro: utilizzo dispositivi DPI;  
4. Proposta chiusura della Scuola nelle giornate pre-festive in occasione della sospensione delle attività 
didattiche e nel periodo estivo a.s. 2024/25;  
5. Uffici e orario ricevimento;  
6. Comunicazioni varie ed eventuali. 
 

 
 
IL DIRETTORE SGA IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Massimiliano Demuro Dr.ssa Giuseppina Tartaglione 

Firmato digitalmente ai sensi del CAD a norma ad esso emesse 


