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Ai Docenti  

Alle Famiglie  

Agli Alunni  

Al personale ATA  

Al DSGA 
 
Al  sito WEB     

 

Oggetto: Avvio colloqui individuali mensili con le famiglie a.s. 2024-2025. Istruzioni operative per 
Docenti e Famiglie.  

 

Si comunica che, come da delibera del Collegio Docenti e del Consiglio d’Istituto e come previsto dal Piano 
annuale delle attività, i docenti terranno, in presenza, per due settimane al mese (ad esclusione dei mesi in 
cui sono previsti i colloqui generali), i colloqui individuali con le famiglie in orario antimeridiano, previa 
prenotazione tramite registro elettronico. 

I       colloqui verranno avviati da lunedì 18 novembre 2024 e si svolgeranno nei mesi di: 

- novembre 2024 (terza e quarta settimana) 

- gennaio 2025 (seconda e terza settimana) 

- febbraio 2025 (prima e seconda settimana) 

- marzo 2025 (prima e seconda settimana) 

 

Si ricorda che nei mesi di dicembre 2024 e aprile 2025 sono programmati i colloqui generali, pertanto quelli 
individuali saranno sospesi.  

 

Si forniscono di seguito le istruzioni operative relative agli adempimenti da parte dei docenti e la prenotazione 
dei colloqui da parte delle famiglie. 

 

 

 

 



ADEMPIMENTI DA PARTE DEI DOCENTI 

           

Tutti i docenti, entro mercoledì 13 novembre 2024, basandosi sull’orario definitivo delle lezioni valido 
dalla prossima settimana e già pubblicato nell’apposita sezione del sito istituzionale, indicheranno la 
scelta del giorno e dell’orario da dedicare ai colloqui individuali con le famiglie degli alunni, mediante la 
compilazione del modulo al seguente link  

      
         https://forms.gle/aKUUKxbWUbz3qYt99  
  
      Dopo aver individuato il giorno e l’ora, ciascun docente caricherà i dati nell’apposita sezione registro   

elettronico. 
      Per facilitare tale adempimento si riportano, di seguito, due link che contengono le istruzioni da seguire 

mediante tutorial e guide 
     https://www.youtube.com/watch?v=0gBirKCGHy8  
 
     https://www.youtube.com/watch?v=uSsJZ8lh_kc  

 

 

PRENOTAZIONE COLLOQUI - ISTRUZIONI PER LE FAMIGLIE 

Si riportano, di seguito, due link contenenti le istruzioni per la prenotazione (tramite APP o PC) da parte dei 
genitori.  

          https://www.youtube.com/watch?v=KZJkqDWv4pM  (prenotazione tramite APP)  

           https://www.youtube.com/watch?v=He1H2zEfiBc   (prenotazione tramite PC) 

Si rammenta che lo svolgimento dei colloqui, sia individuali che generali, rientra tra gli obblighi di 
servizio, in particolare nelle ore funzionali all’insegnamento, come previsto dal piano annuale delle 
attività approvato dal Collegio dei Docenti.  

Si ringrazia tutti per la consueta e puntuale collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico 
                    Dr.ssa Giuseppina Tartaglione 
                 Firma digitale 


