
 
 
   
 

 

 I.P.I.A. “G. FERRARIS” - IGLESIAS 
Manutenzione e Assistenza Tecnica - Enogastronomia e Ospitalità Alberghiera - Servizi Commerciali 

Via Canepa – 09016 Iglesias (SU)  078140148 www.ipsiaiglesias.edu.it 
Codice Fiscale: 81003430923 - Codice univoco fatturazione elettronica: UF4RX2 

PEO: cari02000l@istruzione.it   PEC: cari02000l@pec.istruzione.it 
 
Circolare n. 131 del 20.11.2024 

    A tutto il personale Docente e ATA 
Al sito WEB 

All’Albo 
Ad Amministrazione Trasparente 

         
 
 OGGETTO: Norme generali di comportamento nel rispetto del D. Lgs. 81/2008 –  Sicurezza e 
salute dei lavoratori sui luoghi di lavoro e prevenzione incendi. 
 
 Al fine di garantire il massimo rispetto delle norme di sicurezza in ambito scolastico e non incorrere 
in responsabilità disciplinate dal Testo Unico della Sicurezza (D. Lgs. 81/2008) si inviata tutto il per-
sonale ad ottemperare scrupolosamente alle suddette richieste del RSPP.  
In particolare, si invitano i docenti a richiamare costantemente gli alunni a rispettare le elementari 
norme comportamentali di convivenza ed usare correttamente attrezzature e suppellettili, per il mante-
nimento della loro efficacia e per la sicurezza contro gli infortuni accidentali. In particolare:  
 
I docenti nelle proprie aule devono sempre controllare che:  
1. i banchi siano organizzati in maniera tale da lasciare idonei corridoi di esodo;  
2. i ganci e i raccoglitori dei banchi si trovino dal lato opposto alla seduta;  
3. non ci siano zaini, cartelline e altri sussidi lungo le vie di esodo;  
4. la porta dell’aula sia sempre sgombra e ben funzionante in modo da non rischiare di rimanere 

bloccata;  
5. non sia accatastato materiale cartaceo o facilmente incendiabile;  
6. le prese di corrente e gli interruttori siano ben incassati nel muro e non vi siano fili scoperti;  
7. sia rispettata la distanza di apertura degli allievi vicino alle finestre;  
 
I docenti sono tenuti a ricordare periodicamente agli allievi che sono vietati e sanzionati:  
1. spinte e sgambetti;  
2. corse nei corridoi e per le scale;  
3. giochi violenti (lotta, spinte, pugni, schiaffi, lancio di oggetti, ecc.) anche solo per scherzo;  
4. detenzione ed uso di fiammiferi o accendini;  
5. detenzione ed uso di materiali pirotecnici.  
6. uso di dispositivi elettronici alimentati da rete elettrica (caricabatterie, powerbank, sigarette elet-

troniche) 
 
I collaboratori scolastici devono controllare:  
1. l’accesso di estranei a scuola;  
2. che le uscite di sicurezza siano perfettamente funzionanti;  
3. che le porte antincendio siano perfettamente funzionanti, prive di ostacoli 
4. se presenti blocchi sulle uscite di emergenza attivati per la chiusura dell’Istituto, ad inizio giornata 

lavorativa rimuovere eventuali catene, sbarre, etc.;  
5. che i cortili e i giardini siano puliti;  
6. la funzionalità degli interruttori elettrici centrali e le chiavi di arresto di acqua e gas.  
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7. che nei percorsi di esodo, ed in special modo nelle scale protette, non siano presenti accumuli di 

materiali combustibili e sistemi di carica delle batterie dei macchinari;  
 

Il personale ausiliario tutto deve controllare ogni mattina nel proprio reparto che:  
1. le vie d’uscita, i corridoi e le scale siano sgombre;  
2. le porte di emergenza siano aperte ed efficienti e le porte di emergenza siano funzionanti;  
1. i servizi igienici, della cui pulizia sono responsabili, siano funzionanti;  
2. le prese di corrente e gli interruttori siano ben incassati nel muro e non vi siano fili scoperti;  
3. gli estintori e i segnali di sicurezza siano al loro posto e che gli stessi non vengano utilizzati come 

fermaporte 
 
Tutti (docenti, assistenti amministrativi, personale ausiliario) devono:  
1. leggere preventivamente il libretto di istruzioni allegato a qualsiasi dispositivo utilizzato nelle atti-

vità scolastiche, attenendosi scrupolosamente alle istruzioni relative all’installazione del dispositi-
vo, al suo uso, all’impiego di eventuali mezzi di protezione individuali e alla dismissione (smalti-
mento).  

2. evitare il ricorso a prese multiple e a prolunghe non a norma;  
3. evitare di toccare le apparecchiature elettriche con le mani bagnate, con calzature bagnate e se il 

pavimento è bagnato;  
4. evitare di lasciare incustodite le apparecchiature: nel caso di sussidi elettrici didattici presenti in 

aula assicurarsi di aver disinserito la spina prima di allontanarsi;  
5. assicurarsi che i materiali e gli oggetti siano posizionati in modo da evitarne la caduta. Nelle scaf-

falature e negli armadi gli oggetti più pesanti devono essere riposti in basso;  
6. evitare di parcheggiare i veicoli davanti ai cancelli, sui pozzetti di intercettazione dell’acqua o vi-

cini ai gruppi antincendio (UNI 45 e UNI 70);  
7. riporre le chiavi nelle apposite bacheche, dopo l’uso;  
8. astenersi nella distribuzione di farmaci o di alimenti;  
9. evitare di concedere in uso a terzi, scale a mano, utensili e attrezzature;  
 
Si raccomanda tassativamente a tutti di rispettare i Divieti di:  
• FUMO  
• USO DI FIAMME LIBERE  
• MANOMISSIONE DEI DISPOSITIVI DI SICUREZZA, ATTREZZATURE e DISPOSITIVI AN-
TINCENDIO  
Inoltre, è dovere di tutto il personale segnalare immediatamente per iscritto in Segreteria ogni eventua-
le situazione di pericolo o ogni fattore di rischio (pavimenti, porte, vetri etc.…) di cui si accorgessero 
in qualunque momento dell’anno scolastico, nelle loro aule, nel loro reparto, al fine di poter tempesti-
vamente provvedere alla trasmissione della segnalazione all’Ente Proprietario, competente alla manu-
tenzione della struttura.  
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 
  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dr.ssa Giuseppina Tartaglione  
                 Firma digitale  

 


